Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 97/15
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 10 marca 2015 roku

Regulamin korzystania z infrastruktury Centrum Organizacji Pozarzadowych

w tym za zasoboéw lokalowych i rzeczowych

Postanowienia ogodlne:

Korzystajgcy z infrastruktury Centrum Organizacji Pozarzgdowych dalej zwanego COP
sg zobowigzani do przestrzegania zapiséw zaréwno niniejszego regulaminu jak i Regulaminu COP.

Zasoby lokalowe COP dostepne dla Korzystajgcych stanowig: 3 pomieszczenia biurowe (2 salki
doradcze, sala konferencyjna) wyposazone w stoty, krzesta i tablice/gabloty informacyjne, toaleta,
aneks kuchenny, znajdujgce sie na 1 pietrze budynku przy ul. 3-go Maja 19 w Czerwionce-
Leszczynach

Zasoby rzeczowe COP dostepne dla Korzystajgcych stanowig: zamykane na klucz szafki,
stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu, rzutnik multimedialny, urzgdzenie
wielofunkcyjne.

Zasoby COP sg do dyspozycji zgodnie z zasadg réwnego dostepu dla kazdego Korzystajgcego oraz
poszanowania i dbatosci o przestrzen wspolng COP.

Zasady korzystania z zasoboéw lokalowych:

Korzystajacy chcacy zarezerwowaé pomieszczenia COP na wylgcznos¢ jest zobowigzany
przedtozy¢ pracownikom COP wypetniony i podpisany wniosek o skorzystanie z pomieszczehh COP,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Regulaminu, na co najmniej tydziehn przed planowanym
zajeciem pomieszczenia.

2. Whniosek mozna ztozy¢ w wersji papierowej w siedzibie COP lub za posrednictwem poczty e-mail.

3. Pracownicy COP sg zobowigzani do poinformowania Korzystajgcego o dostepnosci pomieszczenia
lub jej braku do 3 dni roboczych od dnia otrzymania wypetnionego wniosku o skorzystanie
z pomieszczeh COP.

4. Rezerwacje pomieszczen sg przyjmowane na zasadzie kolejnosci zgtoszen.

5. Korzystajgcy ma obowigzek zachowania czystosci i doprowadzenia pomieszczenia do stanu sprzed
oddania go w uzytkowanie.

6. Kazde skorzystanie z pomieszczen COP jest odnotowane w Rejestrze Udostepnienia Pomieszczen
COP, potwierdzone przez Korzystajgcego i pracownika COP.

7. W przypadku, gdy Korzystajgcy odwotuje zaplanowane spotkanie, zobowigzany jest do
poinformowania o tym pracownikéw COP przynajmniej na 2 dni przed datg planowanego spotkania.

8. Dwukrotne niewykorzystanie sali przez Korzystajgcego stanowi podstawe do braku zgody na
wynajem sali w okresie pézniejszym.
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Zasady korzystania z zasobéw rzeczowych:

Korzystajgcy ma mozliwos¢ ztozy¢ do Prowadzgcego COP pisemny wniosek o przydzielenie szafki
zamykanej na klucz w siedzibie COP. O przydziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz dostepnosc
wolnych szafek.

Korzystajgcy chcacy skorzystaC z wyposazenia i sprzetu COP powinien zgtosi¢ ten fakt
pracownikowi COP.

Sprzet zostaje udostepniony Korzystajgcemu na zasadzie kolejnosci zgtoszen.

Korzystajgcy, ktéry po raz pierwszy zamierza skorzysta¢ ze sprzetu elektronicznego (komputera,
rzutnika, urzgdzenia wielofunkcyjnego itd.) zostaje przeszkolony z zakresu obstugi ww. urzgdzen
przez pracownika COP oraz jest zobowigzany do zapoznania sie z instrukcjg BHP uzytkowania
sprzetu i pdzniejszego przestrzegania jej zapisow.

Korzystajgcy z ww. urzgdzen ma obowigzek odpowiednio wczesnie zgtosi¢ sie w godzinach pracy
COP celem przeszkolenia.

Korzystajgcy moga drukowaé materialy na sprzecie COP pod warunkiem zapewnienia papieru,
tonery do drukarek w miare mozliwosci zapewnia Prowadzgcy COP.

Kazde udostepnienie zasobdéw rzeczowych jest potwierdzone wpisem w Rejestrze Uzyczenia
Sprzetu, ktéry okresla takze odpowiedzialnos¢ Korzystajgce za udostepniony sprzet.

Postanowienia koncowe

W przypadku dokonania zniszczen Ilub uszkodzenia mienia COP przez Korzystajgcego
w pomieszczeniach budynku na ul. 3-go Maja 19 w Czerwionce-Leszczynach, Korzystajgcy zostanie
wezwany do uiszczenia zaptaty za te szkody zgodnie z wyceng dokonang przez Prowadzgcego
COP.

Udostepnionych pomieszczen, wyposazenia oraz sprzetu mozna uzywac tylko do realizacji celow
zgodnych z Regulaminem COP. Korzystanie z zasobow dla celéw prywatnych i komercyjnych jest
niedozwolone.
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