Procedura zatwierdzania arkuszy organizacyjnych dla szkol i przedszkoli,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina i Miasto Czerwionka-

Leszczyny na rok szkolny 2015/2016.

dotyczy: zatwierdzania arkuszy organizacji jednostek oswiatowych

Podstawa prawna:
& ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE]J z dnia 21 maja 2001 r.

w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot.
(Dz. U. z2001r., nr 61, poz.624 z pé6zn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia 7 lutego 2012 r.

w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych
(Dz. U. z2012r., poz. 204 z p6zn. zm.)

I. Dyrektor opracowuje i przedstawia do zatwierdzenia arkusz organizacji jednostki
zgodny z zapisami prawa (odpowiednio dla typu i rodzaju szkoly/przedszkola), ze
szczegolnym uwzglednieniem:

l.

SN

Realizacji ramowych planéw nauczania w zakresie obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢¢ edukacyjnych dla odpowiednich etapow ksztatcenia na danym etapie
edukacyjnym;

Liczby godzin zaj¢¢ finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy;

Zgodnosci przydziatu zadan edukacyjnych, wychowawczych lub prowadzonych zajeé
z posiadanymi przez nauczycieli kwalifikacjami;

Zgodnosci z zapisami prawa w zakresie podzialu na grupy: w klasach IV-VI szkoty
podstawowej oraz gimnazjum,;

Zgodnosci organizacji klas z obowiazujacymi przepisami prawa;

Zgodnosci ze statutem:

Uchwaty Nr XXX1/268/05 Rady Miejskiej w Czerwionce-Leszczynach z dnia 29
kwietnia 2005 r. w sprawie udzielania 1 rozmiaru znizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin dyrektoréw 1 wicedyrektorow oraz tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaj¢¢ nauczycieli o réznym tygodniowym obowigzkowym
wymiarze godzin a takze tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ dla
pedagogdw, psychologdw 1 logopeddéw w szkotach, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny, z p6zn.zm..

I1. Arkusze organizacji zatwierdza organ prowadzacy do dnia 30 maja 2015r.
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III. Wymagane dokumenty:

Dyrektorzy przedktadajg arkusze organizacji pracy jednostek (w dwdch egzemplarzach)
zawierajace: ptachte, dokument zatwierdzajacy (dokumenty aplikacji SIGMA), wymagane
zalgczniki wg wzoroOw opracowanych przez organ prowadzacy tj.:

Wykaz zatacznikéw do projektéw organizacyjnych szkot i przedszkoli, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina i Miasto Czerwionka-I eszczyny obowiazujacych w roku szkolnym

2015/2016.
SZKOLY
Nr zalacznika Zakres danych
71 Liczba uczniéw zamieszkatych w obwodzie szkoty
72a Wykaz uczniow, ktérym nalezy zapewnié¢ bezplatny transport i opieke w czasie przewozu
zgodnie z art. 17 ust. 2 UoSO
72b Wykaz uczniéw niepetnosprawnych, ktérym nalezy zapewni¢ bezptatny transport i opieke
w czasie przewozu zgodnie z art. 17 ust. 3a UoSO
73 Zestawienie nielimitowanych wymiarow etatow pracownikéw administracji 1 obshugi
74 Awans zawodowy

75 Informacja dotyczaca opinii Rady Pedagogiczne;.

PRZEDSZKOLA
Nr zalacznika Zakres danych
71 Nie dotyczy
72a Wykaz dzieci, ktorym nalezy zapewni¢ bezplatny transport i opiekg w czasie przewozu
zgodnie z art. 14 ust. 3 UoSO
72b Wykaz dzieci niepetnosprawnych, ktorym nalezy zapewni¢ bezptatny transport i opieke
w czasie przewozu zgodnie z art. 14 ust. 4 UoSO
73 Zestawienie wymiarow etatow pracownikow administracji i obstugi
74 Awans zawodowy

75 Informacja dotyczaca opinii Rady Pedagogiczne;.

IV.  Miejsce zlozenia dokumentéw, komorka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy
oraz udzielenie informacji o stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub
rozstrzygania:

Wydziat Edukacji Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
ul. Wolnosci 11

44-230 Czerwionka-Leszczyny

Tel. (032) 431 76 00

e-mail: ed@czerwionka-leszczyny.com.pl

Osoba odpowiedzialna:

Naczelnik Wydzialu Edukacji: dr Iwona Flajszok
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V. Termin i sposob zalatwienia.

Dyrektor szkoty/przedszkola sporzadza dokumenty wymienione w pkt. III i przekazuje je
organowi prowadzacemu w terminie do 30 kwietnia 2015 r. za posrednictwem SEOD-a

w dwoch jednakowych egzemplarzach.
Zatwierdzanie arkuszy dokonywane jest po otrzymaniu ich z rejestru kancelaryjnego.

VI. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.

Egzemplarz arkusza organizacyjnego zastanie przekazany dyrektorowi szkoty/przedszkola po
zatwierdzeniu go, nie pdzniej jednak niz do 31 maja 2015r.

VII. Opiniowanie zmian w organizacji pracy szkol/przedszkoli:

1. Dyrektorzy przekazuja do zatwierdzenia organowi prowadzacemu numerowane Aneksy
do organizacji pracy jednostek zawierajace planowane zmiany w organizacji
szkot/przedszkoli;

2. Aneks zawiera pelng i czytelng informacj¢ o wprowadzanych zmianach;

3. Aneks obejmuje: opis wprowadzanych zmian, ptachte 1 dokument zatwierdzajacy
(wydruki z aplikacji SIGMA), zataczniki wg uzgodnien z organem prowadzacy;

4. Dyrektorzy przekazuja Aneksy do organu prowadzacego z wyprzedzeniem co najmniej
5 dniowym przed planowang datg ich wprowadzenia.

5. W przypadku zmian wynikajacych z wdrozenia nauczania indywidualnego, zaje¢
rewalidacyjnych, wczesnego wspomagania dyrektor powotuje si¢ w opisie do Aneksu na
numer skierowania dotyczacego przyznania wymiaru zaj¢¢ o ktorych mowa, lub dokonuje
zmian w ramowych planach nauczania uwzgledniajacych zajgcia rewalidacyjne.

VIII. Dodatkowe informacje:

1. Dyrektor szkoty/przedszkola jest zobowigzany na biezaco dokonywac aktualizacji liczby
uczniéw (dzieci) w aplikacji SIGMA wg stanu na pierwszy dzien danego miesigca, nie
pozniej jednak niz do 5 dnia kazdego miesigca informujgc pisemnie organ prowadzacy

o dokonanej zmianie;

2. Zmiana w liczbie uczniow/dzieci zatwierdzana bedzie za posrednictwem aplikacji SIGMA
przez administratora systemu.

Zatwierdzone przez Burmistrza
w dniu 9.04.2015r.

Oprac. e
NWE dr I.Flajszok (data , podpis Burmistrza)
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